
Tutorial per la compilazione Piattaforma UILTuCS. 

accedere all’indirizzo https://congresso2022.uiltucs.it ed inserire le credenziali fornite (USER ID e PASSWORD inviate via e-mail; al primo 
collegamento, viene richiesta la sostituzione con nuova password); 

 

 

 

https://congresso2022.uiltucs.it/


 

 

Inserire User-id e password 

 

 

 

 



 

 

Dal menù orizzontale in alto, sulla banda blu, cliccare su Gestione verbale, cliccare quindi sul pulsante che consente di accedere al modulo di compilazione:  

(gli esempi che seguono si riferiscono ad un “verbale regionale“; la stessa procedura è valida anche nel caso di un “verbale territoriale”) 



Il modulo di compilazione è diviso in diverse sezioni; le indicazioni e i suggerimenti sulle modalità di compilazione dei diversi campi sono contenute all’interno 

degli stessi. 

 

 



Al termine della compilazione cliccare sul pulsante “Genera e scarica il verbale” posto in fondo alla pagina. 

 

 

 



Eventuali incongruenze o l’assenza di informazioni obbligatorie saranno segnalate e non consentiranno la generazione del verbale. 

 

 



Se tutti i dati sono stati correttamente inseriti il sistema consentirà di scaricare il verbale precompilato cliccando sull’apposito pulsante. 

 

 



Il documento scaricato dovrà essere stampato e firmato…  

 

 



 Accedendo nuovamente alla sezione  “Gestione Verbale”, il file dovrà essere caricato in piattaforma… 

 

 

 

Il documento trasmesso sarà quindi validato dalla segreteria e l’esito sarà comunicato sia via mail, sia accedendo alla piattaforma. 

 

 



Qualora venissero riscontrate non conformità, il verbale sarà posto nello stato [Respinto]: sarà possibile accedere nuovamente al modulo di compilazione, 

rigenerare il verbale e ripetere l’invio.  

 

    

 

Se la validazione ha esito positivo, il verbale viene acquisito e archiviato . 

 



Compilazione elenco nominativo. 

Per compilare l’elenco nominativo dei delegati, dei componenti il Consiglio territoriale o regionale o degli altri organismi indicati è necessario 

procedere come indicato di seguito: 

Dal menù orizzontale posto in alto, sulla banda blu, cliccare su Gestione Elenchi, vengono visualizzati gli elenchi gestibili. 

Nella parte superiore sono disponibili una serie di filtri che consentono di visualizzare solo una parte della lista. 

 

 



 

 

 

 



E’ possibile inserire e/o modificare i dati entro e non oltre la data del congresso di livello superiore: 

1.  Nazionale  

2. Regionale  

3. Territoriale 

 

 

 



Inserimento dati 

L’icona posta all’estrema destra di ciascuna riga, se di colore VERDE, indica che l’elenco è compilabile e quindi accessibile sia in lettura che 

scrittura, se invece è di colore OCRA, allora l’elenco non è modificabile e quindi accessibile in sola lettura. 

Per iniziare l’inserimento oppure per apportare modifiche cliccare sull’icona oppure effettuare un doppio click sulla riga interessata. 

 

 

 



 

 

Si aprirà la scheda ELENCO DEI COMPONENTI. 

I pulsanti in basso a sinistra consentono l’inserimento, la modifica e l’eliminazione del nominativo. 

 

 

 



 

 

Nuovo inserimento 

Cliccando sul tasto NUOVO si aprirà una finestra con i campi da compilare. 

 

Una volta riempiti i campi disponibili sarà sufficiente cliccare sul tasto verde OK per completare la registrazione. 


